PROCEDIMIENTOS DE TRABAJO- PT001 Ver 2.2 Oct-13

PROCEDIMIENTO DE DESCARGA Y CARGA

» Objetivo:

Es objetivo del presente documento informar a todos los participantes en labores de descarga
de materiales (residuos u otro tipo) y carga de subproductos u otros materiales de los
procedimientos y normas de obligado cumplimiento en el centro Montemarta-Coénica para la
realizacion de estas maniobras.

Es un procedimiento que afecta tanto a personal que opera en el centro como a cualquier otro
implicado de forma directa ¢ indirecta en maniobras de carga y descarga.

Ambito de aplicacidn:

Este procedimiento se aplicara en la totalidad del centro Montemarta-Cdnica asi como en el
ambito de gestion de ABORGASE en los centros Guadalquivir | y Guadalquivir Il de seleccion-
transferencia ubicados en Espartinas y Bollullos de la Mitacidén. Se aplicard igualmente a
cualquier tipo de vehiculo 6 maquinaria mdvil y a los peatones que de forma deliberada 6 por
concurrencia en zonas de maniobras se localicen en las proximidades.

Trabajos afectados:

Como se menciona anteriormente, toda maniobra de carga y descarga realizada en los centros
gestionados por ABORGASE debera regirse por el presente procedimiento. No obstante, las
maniobras mds frecuentes realizadas son:

Descarga en foso de planta de RSU.

Descarga en playa de Planta de Envases.

Descarga en playa de centros de seleccidon-transferencia Guadalquivir 1 y II.

Descarga en frentes de vertido del vertedero.

Carga de subproductos recuperados y materia organica.

Carga y descarga en planta de residuos Voluminosos.

Carga y descarga en cobertizo de transferencia.
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Normas generales:

Se respetaran los limites de velocidad. 30 Km/h de maximo en todo el centro, 15 Km/h en las
proximidades de las plantas y otras zonas con presencia de peatones, 10 Km/h en el interior de
las plantas e instalaciones (cubiertas 6 no).

Se respetara en todo momento la sefializacion de circulacion del centro y las normas generales
de circulacion.

Se respetaran los pasos de peatones asi como las vias de circulacion de estos. Se guardara una
distancia minima de seguridad con los peatones de tres metros y se reducira la velocidad a 10
Km/h ante la proximidad de los mismos.

Para la entrada en instalaciones y cuando las condiciones de visibilidad estén reducidas por
falta de luz, polvo, humo 6 cualquier otra circunstancia, se circulara con las luces de cruce
encendidas. Esta norma es de especial importancia para todo vehiculo y maquinaria inmerso en
eventuales labores de extincidn de incendios.

Se prohiben expresamente las maniobras de adelantamiento por parte de camiones y
maquinaria. Los turismos que circulen por el centro las evitaran en la medida de lo posible.

No podrdn estacionarse vehiculos ni maquinaria en vias de circulacion ni en lugares no
habilitados para ello. Para la colocacidén de redes, cierre de portones, etc, se situara el camion
apartado de la circulacién evitando interferir en la circulacion y no exponiéndose a riesgos de
atropellos por parte de otros vehiculos 6 maquinaria. Se mantendran las debidas distancias de
seguridad entre los vehiculos cuando se realicen maniobras de carga y descargas,
especialmente cuando se descienda de los vehiculos.

Todo peatdn (incluidos los que desciendan de vehiculos)
deberdn usar ropa de alta visibilidad y calzado de
seguridad.

Cuando se descienda de un vehiculo para maniobras de
carga y descarga se deberd permanecer siempre junto al R e ze
vehiculo no alejandose del mismo en ningin momento. Si el DE CHALECO

esto fuera preciso, se procedera a estacionar el vehiculo en —

la zona asignada, dejandolo con el motor parado y el freno de estacionamiento.

Cuando descienda el conductor, el vehiculo deberd quedar inmovilizado mediante freno de
mano y punto muerto.

En el caso de vehiculos con mas de un ocupante, inicamente podra descender de la cabina el
conductor para las maniobras de carga y descarga. De esta forma se evita el riesgo de
atropello del personal por su propio vehiculo y se reduce la probabilidad de accidentes
causados por terceros.

No se accedera a las naves para maniobras de carga y descarga en situaciones de emergencia
en planta (incendio, accidente 6 similar).

Estd terminantemente prohibido fumar en el centro y especialmente en el interior de las naves
e instalaciones.

Estd terminantemente prohibido la rebusca de materiales en los residuos en todo el centro.

No se bloquearan ni obstaculizardn las vias de entrada, salida y circulacién de las plantas. Sélo
se podrd estacionar los vehiculos y maquinaria en la zona asignada, situada entre las plantas de
RSU y envases y debidamente sefializada.
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2- Descarga en Planta de Reciclaje de RSU Montemarta-Conica.

= Sélo accederdn al foso de descarga los vehiculos que asi se lo autorice el basculista y que
transporten RSU 0 asimilables.

= Se respetaran las normas generales antes mencionadas. Especialmente importante el uso de
ropa de alta visibilidad y calzado de seguridad asi como limitar la velocidad a 10 km/hora en el
interior de la nave.

= Estda terminantemente prohibido realizar entradas 6 salidas en direccion prohibida pudiendo
acceder a la nave de descarga Unicamente por la puerta de entrada situada junto al edificio de
oficinas.

= No se podra acceder al foso de descarga cuando esté cerrado mediante el semaforo de
regulacion, la barrera y/o cuando asi se indique en bascula.

= El acceso a la nave de recepcion esta controlado por un semaforo, situado en la columna
interior a la derecha de la nave, cuando se le de paso mediante la luz verde se le asignara un
vano de descarga mediante el indicador luminoso situado junto al semdforo, respete las
indicaciones.

= Se prestard atencidn especial en el momento de acceder a la nave por la confluencia con una
via de circulacion interna y la presencia de una zona anexa de trabajo situada a la izquierda
donde es posible la presencia de peatones.

= Se descargara en el vano indicado por el sistema de regulacién. Si no aparece ningln vano
indicado y no hay indicacion por parte del personal de ABORGASE, se procederd a la descarga
en un vano vacio siempre que estén los vanos libres a ambos lados de este, deje siempre un
vano de distancia lateral respecto a otros vehiculos.

= Cuando interfieran en sus movimientos dos vehiculos dentro de la nave, tendra preferencia en
sus maniobras aquel que hubiera realizado antes su entrada en la misma, el segundo vehiculo
no interferira en el movimiento de este y esperard a hasta poder realizar las maniobras sin
riesgo de colision.

= Cuando esté trabajando maquinaria pesada (pala cargadora, telescopica, etc) en la nave de
recepcidon, se prestara especial atencién a sus movimientos, se mantendra la suficiente
distancia de seguridad con ellas y, en ultimo caso, se respetara la preferencia de movimientos
de esta maquinaria sobre el resto.

= Para la apertura de cuba se situara el camion en posicidén en el vano indicado. Si es necesaria la
apertura manual de la cuba, esta la realizara el conductor, procurando no generar derrames y
respetando la distancia de seguridad al borde del foso indicada en la sefializacién vertical.

= Tan pronto se realice la descarga se procedera al cierre de la cuba en las mismas condiciones
indicadas para la apertura. Esta terminantemente prohibido circular con la cuba abierta y
detenerse fuera de la nave para realizar el cierre.

= Para la salida de la nave de descarga se utilizara la puerta de salida mas proxima al vano de
descarga asignado. Se realizarad de forma lenta y se dara preferencia a los vehiculos que puedan
circular por el exterior sobre los que estén saliendo de la nave. Prestara especial atencién a
posibles vehiculos que circulen en direccion a la entrada de la planta de Envases. En el caso de
coincidir dos vehiculos saliendo a la vez por distintas puertas tendra preferencia el situado mas
a laizquierda y por tanto mas cercano a la puerta de entrada a la nave.

= Se guardara una distancia minima de seguridad alrededor de los peatones (conductores en
maniobras de descarga 6 personal de ABORGASE) de al menos tres metros.

= No se bloquearan ni obstaculizaran las vias de entrada, salida y circulacién de la planta. Sélo se
podra estacionar los vehiculos y maquinaria en la zona asignada para ello.
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Descarga en playa de Planta de Recuperacion de Residuos de Envases Montemarta-Conica.

Se respetardn las normas generales anteriormente indicadas. Especialmente importantes las
referentes a velocidades y normas de circulacion, el uso de ropa de alta visibilidad y calzado de
seguridad.

Sélo podran realizar la descarga en la playa de la planta de seleccién de envases aquellos
camiones debidamente autorizados y que transporten residuos de envases ligeros.

En el acceso hacia la planta se prestara especial atencion a la posible salida de vehiculos de las
plantas a través de las puertas de salida de la planta de RSU situadas a la derecha y de los
vehiculos de transporte de envases ligeros por las puertas de salida del lado izquierdo. Aun
teniendo prioridad de paso los vehiculos que circulan por el exterior sobre los que salen de las
plantas, se extremardn las precauciones en el caso de cruce con otros vehiculos.

El acceso a la playa de descarga se realizard por las dos puertas asignadas para ello situadas al
final de la via de acceso, en el lateral norte de la nave. La salida se realizara por las puertas
asignadas en el frontal de la nave. Tanto las entradas como las puertas de salida de la playa
estan debidamente seializadas.

Tendran preferencia los vehiculos que estén circulando por el exterior de la nave sobre aquellos
gue estén realizando su salida.

Sélo podran acceder dos camiones a la playa de descarga y sélo cuando el espacio libre lo
permita en condiciones de seguridad. Deberan esperar en el exterior de la nave frente a la
puerta de entrada aquellos otros vehiculos que lleguen posteriormente estando ocupada la
playa.

Para realizar la descarga solo podra descender del vehiculo el conductor del mismo, tal como se
indica en las normas generales. Esta prohibido expresamente que abandonen la cabina
auxiliares u otros integrantes de la dotacion.

Cuando acceda un segundo vehiculo a la playa este debera extremar las precauciones y reducir
la velocidad al minimo para prevenir riesgos de atropellos. Es obligatorio el uso del claxon a la
entrada asi como mantener encendidas las luces de emergencia del vehiculo.

No se obstaculizaran con residuos los accesos y salidas a la nave, procurando descargar en todo
momento en el punto mds alejado que sea posible de las puertas y junto a los acopios
existentes. Se debera mantener el maximo de superficie posible de la playa libre de residuos.

Se cumpliran las indicaciones de seguridad de los fabricantes de los vehiculos asi como las
reflejadas en las propias evaluaciones de riesgo de las empresas que accedan a efectuar su
descarga.
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Descarga en playa de centros de tratamiento y transferencia Guadalquivir | y II.

Sélo accederan a la playa de descarga los vehiculos que asi se lo autorice el basculista y que
transporten RSU 6 asimilables.

Se respetaran las normas generales anteriormente indicadas. Especialmente importante el uso
de ropa de alta visibilidad y calzado de seguridad.

Esta terminantemente prohibido realizar entradas 6 salidas en direccion prohibida, pudiendo
acceder a la nave de descarga Unicamente por la puerta de entrada senalizadas para ello.

Se respetara el semaforo de entrada a la nave de descarga. Nunca se accedera a la nave con el
semaforo en rojo. En caso de problemas con el semaforo se esperard a las indicaciones del
palista y se atendera a ellas.

Dentro de la nave se guardara las debidas distancias de seguridad con otros vehiculos y con la
pala. Se extremara la precaucidon ante la presencia de peatones guardando una distancia de
seguridad minima de cinco metros.

La apertura de cubas se realizara dentro de la nave, se evitara producir derrames fuera de la
playa de descarga. El cierre se realizara una vez finalizada la descarga y dentro de la nave.

Sélo podra descender de la cabina el conductor para la apertura y descarga de camiones. Si es
imprescindible que una segunda persona descienda del vehiculo para colaborar en estas
tareas, el conductor deberd avisar previamente al palista.

Finalizada la descarga se regresara a la cabina del vehiculo con la mayor celeridad posible antes
de abandonar la playa de descargas.

Bajo ningln concepto se dejara estacionado el vehiculo en la playa de descarga ni en los
accesos y salidas a ella. En caso de tener que estacionar el vehiculo se requeriran las
indicaciones oportunas del palista 6 encargado de planta.

Esta terminantemente prohibida la rebusca en los residuos, asi como la realizacion de
actividades diferentes a la mera maniobra de descarga de vehiculos.

Cuando se esté realizando la carga de camiones con pala dentro de la playa, esta quedara
cerrada a la entrada de camiones.

Autorizada la entrada para la descarga se actuard de la siguiente forma: cuando un camion
acceda a la playa de descarga el palista inmovilizard la pala, unicamente podra realizar el
movimiento de descarga en la tolva de alimentacidon siempre que esto no represente un riesgo
por cercania de vehiculos u operarios a pie.

Para la descarga de residuos voluminosos se respetara el semaforo de acceso ubicado en la
rampa de entrada, deben extremarse las precauciones ante la posibilidad de presencia de
trabajadores en la zona realizando labores de triaje. Cuando se de esta circunstancia, ademas
del semaforo debera balizarse el acceso a la zona mediante cono, sefal o similar impidiendo el
acceso directo de los vehiculos, se debera avisar la llegada y el operario retirara la sefial dando
paso a la zona.

Para la descarga de restos de poda en el area dedicada al efecto se seguiran las indicaciones del
operario y se respetaran las zonas balizadas. Los restos de poda mezclados con otros residuos
no se descargaran en la pila de poda limpia preparada para su triturado.
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5- Descarga en Frentes de Vertido.

= Se respetaran las normas generales arriba indicadas. Especialmente importante el uso de ropa
de alta visibilidad y calzado de seguridad.

= Seindicard la naturaleza de la carga al basculista y se permitird la inspeccion de la misma si se
requiriese. Una vez pesado el vehiculo se dirigira a la zona de descarga que se le indique en
bascula. Se seguira la sefializacion de los viales.

= El acceso al frente de vertido se regulara mediante el uso de un semaforo controlado por el
palista del frente de descarga.

= Para realizar los desplazamientos por el centro y la descarga se seguiran las normas al efecto
implantadas y distribuidas por ABORGASE. Se cumpliran las normas reflejadas en el
procedimiento para maniobras de carga y descarga asi como las normas de seguridad de
circulacion y generales del centro que se le entregan en bascula.

= La preferencia de paso correspondera siempre a los camiones que abandonan el frente,
siempre que no esté sefalizado o el palista indique lo contrario.

= Los camiones que accedan al frente de vertido deberan hacerlo con el semaforo en verde. Con
semaforo en rojo deberan detenerse y esperar. Podran estar habilitadas una 6 dos zonas de
descarga (A y B), sefializadas y reguladas por un semaforo.

» En caso de permanecer apagado el semaforo (averia u otro motivo) o no estar este ubicado en
el acceso al frente, se esperard a que el palista o vigilante de seguridad indique cuando y donde
debe dirigirse para la descarga.

= Durante la maniobra de descarga, se respetard distancia de seguridad respecto a otros
vehiculos y peatones que estén en la zona de descarga o viales del centro. Esta norma
prevalece, incluso, sobre indicaciones que puedan darse por parte de quien regule el frente de
vertido.

= Se respetara en todo momento vy lugar suficiente distancia entre vehiculos y entre vehiculos,
peatones y maquinaria pesada como para no verse afectado por incidentes que pudieran
producirse causados por otros vehiculos, incluido el eventual vuelco de un vehiculo en
maniobra de descarga.

= Se estimara la distancia de seguridad entre vehiculos en una vez y media la mayor altura del
vehiculo durante la descarga. Nunca sera inferior a 10 metros en el caso de vehiculos
autocompactadores y de 15 metros para vehiculos con basculante.

= La retirada de lonas o redes se realizard antes de la zona de regulacién mediante semaforo
evitando interferir con otros vehiculos y siempre suficientemente apartados de la circulacion
como para no estar expuesto a ser atropellado por otro vehiculo. Se usard en todo momento
ropa reflectante y calzado de seguridad.

= S6lo podra descender del vehiculo el conductor del mismo. Esta prohibida la permanencia fuera
del vehiculo de dotacién del mismo mientras se realizan maniobras de descarga.

= Se prestara la maxima atencién a los desplazamientos de otros vehiculos y de la maquinaria
pesada no posicionando vehiculos en su radio de accién ni descendiendo de los vehiculos
cuando estén en las cercanias.

= Durante las maniobras de apertura y cierre se debera permanecer lo mas cerca del vehiculo
gue sea posible, se vestird ropa de alta visibilidad y calzado de seguridad adecuado. Se
permanecera fuera del vehiculo el minimo tiempo imprescindible para realizar la apertura y
cierre, se prestara atencion a la maquinaria y vehiculos.

= Se abandonard el frente de vertido por el mismo camino de acceso salvo que esté
expresamente indicado otra via de circulacidn de salida.
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Se prestara atencion a la presencia de la red de captacion del biogas del vertedero, se guardara
la debida distancia de seguridad con la instalacidn. La improbable presencia de fugas en la red
puede provocar localmente, en situaciones de ausencia de viento, areas de atmosfera
potencialmente explosiva, las dotaciones de camiones que acceden al frente de vertido no se
aproximaran a las redes instaladas. Se atendera a la sefializacion instalada puntualmente.

No se accedera al frente de vertido para descargas de residuos en situaciones de emergencias,
especialmente incendios.

= Estd terminantemente prohibida la rebusca en los residuos.

ESQUEMA GENERAL ORIENTATIVO DEL FRENTE DE VERTIDO

| Zona de espera |
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Carga de rechazos, subproductos y materia organica.

Se respetaran las normas generales de circulaciéon en el centro. Especialmente importante el
uso de ropa de alta visibilidad y calzado de seguridad.

Al acceder al punto de carga se solicitaran indicaciones al encargado de ABORGASE 6 en su
defecto al operario encargado de realizar la carga.

El conductor del vehiculo es responsable de la comprobacion y aceptacion final del proceso de
carga en cuanto a su disposicion y estabilidad. La puesta en marcha del vehiculo conllevari la
aceptacion de dicha responsabilidad.

Se estacionara el vehiculo inicialmente en la zona indicada por el basculista. La zona de carga
podra ser modificada posteriormente por el carretillero o encargado de planta segun las
necesidades del proceso 6 de la circulacion de vehiculos.

No se bloquearan ni obstaculizaran las vias de entrada, salida y circulacién de las plantas y
viales.

Cuando se descienda de cabina se vestird ropa de alta visibilidad, calzado de seguridad y se
debe permanecer lo mas préximo al vehiculo que sea posible. No se realizardn desplazamientos
especialmente cuando el encargado de realizar la carga no pueda verlos.

Se debe permanecer fuera del radio de acciéon de los medios auxiliares de carga (carretillas,
polipasto 6 puente-grua, telescopica...).

La colocacidn de redes, cerrado de caja de carga, toldos... se realizara en el mismo lugar de la
carga una vez finalizada esta.

Estd terminantemente prohibida la rebusca de materiales en los residuos.
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Carga y descarga en planta de voluminosos.

Se respetaran las normas generales de circulaciéon en el centro. Especialmente importante el
uso de ropa de alta visibilidad y calzado de seguridad.

Se respetaran, por parte de los transportistas las indicaciones del personal de planta, en
especial la del maquinista.

La entrada y salida a la planta de voluminosos se realizara dejando la planta a la izquierda, la
circulacion de entrada y salida sera siempre en sentido contrario a las agujas del reloj, segun se
refleja en la sefializacién.

Se deberd tener especial cuidado con la presencia de peatones en la zona de descarga,
realizando las maniobras con extremo cuidado.

Sélo podra descargar un camion cada vez, debiendo esperar los siguientes en la explanada
frente a la zona de descarga sin obstruir la maniobra del camién que descarga ni de la
maquinaria presente en a planta que tendran preferencia de paso en todo momento.

No se descargara fuera de la zona establecida para ello, salvo indicacidon expresa del maquinista
de planta.

La salida no se demorard, dejando libre la zona de descarga para lo cual se cerrara y colocaran
las redes en el vial de salida pasados los depdsitos de gasoil.

Se respetara la preferencia de paso de los vehiculos que circulan por el vial principal al salir de
la planta.

No se estacionaran los vehiculos en la zona ni se circulara a pié por la misma. Se deberd
abandonar tanto la planta como los viales circundantes tan pronto acabadas las maniobras de
carga ¢ descarga.

Circulacion Planta Voluminosos

ZONA DE ESPERA

| ZONA DE .
DESCARGA ¢
ZONA DE
PROCESO
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8- Cargay descarga en cobertizo de transferencia.

En los periodos en los cuales no sea posible la descarga de residuos en la planta de reciclaje de
RSU, el destino de estos puede ser el cobertizo o nave de transferencia situado al este de la
citada planta, junto al cajon de rechazos de la linea de gruesos.

* Se respetaran las normas generales del presente documento de carga y descarga.

* Para la descarga de residuos se atendera en todo momento las indicaciones del palista y de los
responsables del centro.

e No estd permitida la descarga en el cobertizo de transferencia sin la correspondiente
autorizacion del basculista.

e No se descargaran simultdneamente dos o mas camiones, se esperara a que el primer vehiculo
finalice la descarga para acceder al drea de maniobra.

* Se prestara la maxima atencidn a las maniobras en la zona debido a la posible confluencia de
diversos vehiculos y maquinaria (camiones de rechazo de planta, carretillas elevadoras,
vehiculos particulares de trabajadores en la zona del cruce hacia bascula...). Se mantendrd una
distancia de seguridad con otros vehiculos.

e Tendran prioridad de paso aquellos vehiculos que circulan por el vial sobre las posibles
maniobras de vehiculos para la carga y descarga en el cobertizo de transferencia. Cualquier
vehiculo que este descargando o cargando debera ceder el paso a cualquier otro que circule
por el vial general del centro.

e Para realizar la descarga se posicionara el vehiculo en la zona del cobertizo mas proxima al
acopio y lo mas cercano posible al paramento posterior de la nave. Se procedera a descargar y
se abandonard la zona de maniobras evitando interferir con la circulaciéon del centro. En
cualquier caso se seguirdn las indicaciones del palista.

e Cuando se realicen trabajos de carga de residuos y descargas simultaneas de camiones el
palista dard las oportunas indicaciones para el acceso al area de trabajo en las debidas
condiciones de seguridad.

e Las maniobras se realizaran con la maxima atencion, se mantendran luces de cruce encendidas
y no se interferira con la zona de accién de la pala cargadora.

* Los vehiculos que deban esperar la finalizacién de maniobras de otros lo haran estacionados a
la derecha del vial de acceso, sin interrumpir ni dificultar la circulacién por el vial, el conductor
no podrd abandonar la cabina del vehiculo en ningin momento durante el intervalo de espera
necesario.
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